
DOKUMENTACIJA KOJA SE PRILAŽE UZ ZAHTJEV ZA PROMJENU PODATAKA O 

VLASNIKU VRIJEDNOSNIH PAPIRA (Izd 06.06.2013) 

 

1. Osoba ovlaštena za podnošenje zahtjeva 
 

          Osoba ovlaštena za podnošenje zahtijeva u prostorijama Registra ili putem pošte je : 

 za vlasnika – fizičku osobu : lično ili putem punomoćnika, odnosno ako zahtjev podnosi 

emitent, osoba ovlaštena za zastupanje emitenta prema sudskom rješenju 

 za vlasnika – pravnu osoba : osoba ovlaštena za zastupanje iz registracije lično ili putem 

punomoćnika, odnosno ako zahtjev podnosi emitent, osoba ovlaštena za zastupanje emitenta 

prema registraciji. 

        Izuzetak : Zahtjev za promjenu KID-a (privremenog matičnog broja) vlasnika v.p. domaću fizičku osobu  

                         može podnijeti samo emitent.  

 

2. Potrebna dokumentacija  
 

                       2.1. Za DOMAĆE fizičke osobe :  

 
    Ukoliko zahtjev podnosi vlasnik po punomoćniku, uz zahtjev se prilaže original punomoć, 

    ovjerenu kod nadležnog organa  

 

 Za promjenu/ispravku imena i/ili prezimena dostavlja se : 

 Zahtjev za promjenu/ispravku imena i/ili prezimena sa ovjerenim potpisom podnositelja 

zahtjeva kod nadležnog organa ako se zahtjev podnosi putem pošte 

 identifikacioni dokument na uvid (CIPS lična karata)  ukoliko se zahtjev podnosi neposredno u 

prostorijama Registra,  

 izvod iz matične knjige rođenih/vjenčanih  ne stariji od tri mjeseca (ovjerena fotokopija), 

 rješenje nadležnog organa o promjeni imena ili prezimena ako je ime ili prezime mijenjano putem 

nadležnog organa (ovjerena fotokopija). 

 dokaz o izvršenoj uplati naknade u iznosu od 5,00 KM na račun Registra, broj  1610000014700070 

otvoren kod Raiffeisen bank, d.d. Sarajevo  

 

Za promjenu/ispravku adrese prebivališta dostavlja se: 

 Zahtjev za promjenu/ispravku adrese prebivališta sa ovjerenim potpisom podnositelja 

zahtjeva kod nadležnog organa ako se zahtjev podnosi putem pošte, 

 identifikacioni dokument na uvid (CIPS lična karata)  ukoliko se zahtjev podnosi neposredno u 

prostorijama Registra,    

 prijava prebivališta/boravišta izdana od nadležnog organa (ovjerena fotokopija) 

 dokaz o izvršenoj uplati naknade u iznosu od 5,00 KM na račun Registra, broj  1610000014700070 

otvoren kod Raiffeisen bank, d.d. Sarajevo 

 

 Za registraciju/promjenu dopisne adrese dostavlja se: 

 pisana izjava, na kojoj je ovjeren potpis podnositelja kod nadležnog organa, ukoliko je zahtjev 

dostavljen putem pošte, a  ukoliko je zahtjev dostavljen neposredno u prostorijama Registra izjava se 

potpisuje pred izvršiteljem na kojoj će izvršitelj staviti službenu zabilješku. Ukoliko se pisana izjava 

dostavlja putem člana sistema, potpis vlasnika v.p. se ne ovjerava, a član sistema potvrđuje svojim 

pečatom vjerodostojnost izjave, 

 identifikacioni dokument na uvid (CIPS lična karata)  ukoliko se zahtjev podnosi neposredno u 

prostorijama Registra, 

 dokaz o izvršenoj uplati naknade u iznosu od 5,00 KM na račun Registra, broj  1610000014700070 

otvoren kod Raiffeisen bank, d.d. Sarajevo 

  

Za promjenu/ispravku jedinstvenog matičnog broja dostavlja se: 

a)   za domaću fizičku – ispravka jedinstvenog matičnog broja 



 Zahtjev za promjenu/ispravku jedinstvenog matičnog broja sa ovjerenim potpisom 

podnositelja zahtjeva kod nadležnog organa ako se zahtjev podnosi putem pošte, 

 identifikacioni dokument na uvid (CIPS lična karata)  ukoliko se zahtjev podnosi neposredno u 

prostorijama Registra, 

 akt o dodjeli /ispravci JMB izdan od nadležnog organa (ovjerena fotokopija), 

 dokaz o izvršenoj uplati naknade u iznosu od 8,00 KM na račun Registra, broj  1610000014700070 

otvoren kod Raiffeisen bank, d.d. Sarajevo 

 

     b) za domaću fizičku osobu koja je promjenila državljanstvo ili ima dvojno državljanstvo - promjena 

jedinstvenog matičnog broja u KID (privremeni matični broj) 

 Zahtjev za promjenu/ispravku jedinstvenog matičnog broja sa ovjerenim potpisom 

podnositelja zahtjeva kod nadležnog organa ako se zahtjev podnosi putem pošte, 

 identifikacioni dokument, ovjerena fotokopija ako se zahtjev podnosi poštom, a ukoliko se zahtjev 

podnosi neposredno u prostorijama Registra, fotokopija 

 rješenje o otpustu iz BiH državljanstva izdat od nadležnog organa (ovjerena fotokopija) – ako je bio 

uvjet promjene državljanstva, 

 izvod iz matične knjige rođenih sa upisanim jedinstvenim matičnim brojem 

 dokaz o prebivalištu u državi čiji identifikacioni dokument vlasnik v.p.dostavlja 

 dokaz o izvršenoj uplati naknade u iznosu od 8,00 KM na račun Registra, broj  1610000014700070 

otvoren kod Raiffeisen bank, d.d. Sarajevo 

 

Za promjenu KID-a (privremeni matični broj)  emitent dostavlja : 

 Zahtjev za promjenu/ispravku KID-a u jedinstveni matični broj, 

 akt o dodjeli /ispravci JMB izdan od nadležnog organa (ovjerena fotokopija), 

 dokaz o izvršenoj uplati naknade u iznosu od 8,00 KM na račun Registra, broj  1610000014700070 

otvoren kod Raiffeisen bank, d.d. Sarajevo 

                

 Za upis/promjenu bankovnog računa za isplatu kamata i glavnice vlasnika obveznica 

dostavlja se: 

 Zahtjev za upis/promjenu bankovnog računa sa ovjerenim potpisom podnositelja zahtjeva 

kod nadležnog organa ako se zahtjev podnosi putem pošte, 

 identifikacioni dokument na uvid (CIPS lična karata)  ukoliko se zahtjev podnosi neposredno u 

prostorijama Registra  

 ovjerena fotokopija dokumenta iz kojeg se vidi broj računa i banka kod koje je otvoren račun; 

 dokaz o izvršenoj uplati naknade u iznosu od 5,00 KM na račun Registra, broj  1610000014700070 

otvoren kod Raiffeisen bank, d.d. Sarajevo 

  

                    2.2. Za DOMAĆE pravne osobe :  
 

Dokumentacija koja se podnosi uz zahtjev dostavlja se u originalu ili fotokopiji,  koja je ovjerena kod 

nadležnog organa. 

U slučaju da zahtjev ne podnosi osoba ovlaštena za zastupanje pravnog lica, ne traži se posebno 

ovlaštenje za podnošenje zahtjeva, već je dovoljan zahtjev potpisan od strane osobe ovlaštene za zastupanje sa 

pečatom društva. 

 

Zahtjev za promjenu naziva vlasnika i adrese sjedišta vlasnika dostavlja se: 

 registracija o izvršenoj promjeni podatka čija se promjena traži  

               Izuzetak :  ukoliko se zahtjev odnosi samo na promjenu adrese sjedišta, dostavlja se ovjerena  

               kopija prijave za upis promjene podatka u registru društava  

 dokaz o izvršenoj uplati naknade u iznosu od 5,00 KM na račun Registra, broj  1610000014700070 

otvoren kod Raiffeisen bank, d.d. Sarajevo 

 

Uz zahtjev za promjenu MB vlasnika dostavlja se : 

 Obavještenje Federalnog zavoda za statistiku o razvrstavanju poslovnog subjekta u registar 

poslovnih subjekata za domaća pravna lica  



 dokaz o izvršenoj uplati naknade u iznosu od 8,00 KM na račun Registra, broj  1610000014700070 

otvoren kod Raiffeisen bank, d.d. Sarajevo. 

 

 

        2.3. Za STRANE fizičke osobe : 
                      

                     Strane fizičke osobe se registriraju pod KID-om (privremenim matičnim brojem). 

 

  Za promjenu/ispravku imena i/ili prezimena dostavlja se : 

 

 Zahtjev za promjenu/ispravku imena i/ili prezimena, 

 pasoš/putovnica, fotokopija ovjerena i potpisana od strane notara ili druge nadležne institucije iz 

sjedišta vlasnika v.p., ako se zahtjev podnosi poštom, a ukoliko se zahtjev podnosi neposredno u 

prostorijama Registra, fotokopija, 

 prevod pasoša/putovnice  sa jezika domicilne zemlje vlasnika v.p na jedan od službenih jezika u 

Bosni i Hercegovini, koji mora biti ovjeren ili potpisan od strane ovlaštenih prevodilaca ili drugih 

ovlaštenih institucija u Bosni i Hercegovini, 

 akt nadležnog organa o promjeni imena i/ili prezimena, ukoliko ova promjena nije evidentirana u 

pasošu/putovnici (original ili fotokopija ovjerena i potpisana od strane notara ili druge nadležne 

institucije iz sjedišta vlasnika v.p), 

 prevod akta o promjeni sa jezika domicilne zemlje na jedan od službenih jezika u Bosni i 

Hercegovini, koji mora biti ovjeren ili potpisan od strane ovlaštenih prevodilaca ili drugih ovlaštenih 

institucija u Bosni i Hercegovini, 

 dokaz o izvršenoj uplati naknade u iznosu od 5,00 KM na račun Registra, broj  1610000014700070 

otvoren kod Raiffeisen bank, d.d. Sarajevo (ako se uplata vrši u Bosni iHercegovini) a ako se uplata 

vrši iz inozemstva vidi poglavlje „Uplate iz inozemstva”). 

Napomena: Vidi poglavlja „Ovjeravanje potpisa i prepisa dokumenata“ 

 

Uz zahtjev za promjenu/ispravku adrese prebivališta/boravišta dostavlja se: 

 Zahtjev za promjenu/ispravku adrese prebivališta, 

 pasoš/putovnica, fotokopija ovjerena i potpisana od strane notara ili druge nadležne institucije iz 

sjedišta vlasnika v.p., ako se zahtjev podnosi poštom, a ukoliko se zahtjev podnosi neposredno u 

prostorijama Registra, fotokopija, 

 prevod pasoša/putovnice  sa jezika domicilne zemlje vlasnika v.p. na jedan od službenih jezika u 

Bosni i Hercegovini, koji mora biti ovjeren ili potpisan od strane ovlaštenih prevodilaca ili drugih 

ovlaštenih institucija u Bosni i Hercegovini, 

 akt o prebivalištu/boravištu u državi čiji pasoš/putovnicu dostavlja vlasnik v.p.(original ili 

fotokopija ovjerena i potpisana od strane notara ili druge nadležne institucije iz sjedišta vlasnika v.p 

 prevod akta o prebivalištu/boravištu sa jezika domicilne zemlje na jedan od službenih jezika u 

Bosni i Hercegovini, koji mora biti ovjeren ili potpisan od strane ovlaštenih prevodilaca ili drugih 

ovlaštenih institucija u Bosni i Hercegovini, 

 dokaz o izvršenoj uplati naknade u iznosu od 5,00 KM na račun Registra, broj  1610000014700070 

otvoren kod Raiffeisen bank, d.d. Sarajevo (ako se uplata vrši u Bosni iHercegovini) a ako se uplata 

vrši iz inozemstva vidi poglavlje „Uplate iz inozemstva”) 

Napomena: Vidi poglavlja „Ovjeravanje potpisa i prepisa dokumenata“ 

 

 

      2.4. Za STRANE pravne osobe : 
 

Uz zahtjev za promjenu  naziva vlasnika i/ili adrese sjedišta vlasnika dostavlja se: 

 Izvod dokumenta o osnivanju iz registra u koji je strano pravno lice upisano kod nadležne 

institucije zemlje u kojoj ima registrovano sjedište, (original ili fotokopija, ovjerena i potpisana od 

strane notara ili druge ovlaštene institucije iz sjedišta registracije  pravnog lica),  

 prevod registracije stranog pravnog lica sa jezika domicilne zemlje na jedan od službenih jezika u 

Bosni i Hercegovini, koji mora biti ovjeren ili potpisan od strane ovlaštenih prevodilaca ili drugih 

ovlaštenih institucija u Bosni i Hercegovini, 



 dokaz o izvršenoj uplati naknade u iznosu od 5,00 KM na račun Registra, broj  1610000014700070 

otvoren kod Raiffeisen bank, d.d. Sarajevo (ako se uplata vrši u Bosni i Hercegovini) a ako se 

uplata vrši iz inozemstva vidi poglavlje „Uplate iz inozemstva”). 

Napomena: Vidi poglavlja „Ovjeravanje potpisa i prepisa dokumenata“ 

 

 

Uz zahtjev za promjenu MB vlasnika dostavlja se : 

 

 ista dokumentacija kao uz „zahtjev za promjenu naziva vlasnika i/ili adrese sjedišta vlasnika“, 

 dokaz o izvršenoj uplati naknade u iznosu od 8,00 KM na račun Registra, broj  1610000014700070 

otvoren kod Raiffeisen bank, d.d. Sarajevo (ako se uplata vrši u Bosni i Hercegovini), a ako se 

uplata vrši iz inozemstva vidi poglavlje „Uplate iz inozemstva”). 

Napomena: Vidi poglavlja „Ovjeravanje potpisa i prepisa dokumenata“ 

 

 

 

                   Uplate iz inozemstva : 

 

- za naknadu u iznosu od 8,00 KM, potrebno je uplatiti 4,10 EUR-a.  Na iznos naknade koja se 

uplaćuje, korisnik usluge plaća proviziju banke na ino-priliv, navesti klauzulu OUR. 
            uplata u korist Raiffeisen bank d.d. BiH  Sarajevo 

S.W.I.F.T.    RZBABA2S 

IBAN: BA391611000001204022 

krajnji korisnik: Registar vrijednosnih papira u FBiH 

       M. Tita 62, Sarajevo 

      devizni račun korisnika: 505012000-23474 

 

                      

- za naknadu u iznosu od 5,00 KM, potrebno je uplatiti 2,60 EUR-a.  Na iznos naknade koja se 

uplaćuje, korisnik usluge plaća proviziju banke na ino-priliv, navesti klauzulu OUR. 
            uplata u korist Raiffeisen bank d.d. BiH  Sarajevo 

S.W.I.F.T.    RZBABA2S 

IBAN: BA391611000001204022 

krajnji korisnik: Registar vrijednosnih papira u FBiH 

       M. Tita 62, Sarajevo 

      devizni račun korisnika: 505012000-23474 

 
        
 

   Ovjeravanje potpisa i prepisa dokumenata - Organi nadležni za ovjeravanje 

 
- 1. Bosna i Hercegovina 

Notar ili nadležni općinski organ uprave ili konzularno predstavništvo Bosne i Hercegovine. 
 

                     2.Strane zemlje 

Notar ili druge nadležne institucije iz domicilne zemlje strane fizičke ili pravne osobe. 

 

              -      2. 1. Zemlje sa kojima BiH ima zaključen bilateralni ugovor : 

Austrija, Belgija, Bugarska, Češka Francuska, Grčka, Hrvatska, Italija, Kipar, Libija, Mađarska, 

Mongolija, Poljska, Rumunija, Ruska Federacija, Slovačka, Srbija i Crna Gora. 

Ovjere u navedenim zemljama imaju istu pravnu snagu kao i ovjere pod tačkom 1. 

 

           -     2. 2. Zemlje potpisnice Haške konvencije XII 

Ovjereni dokumenti imaju pravnu važnost u Bosni i Hercegovini ukoliko je nadležni organ zemlje 

potpisnice izvršio nadovjeru Apostille pečatom . 



Na Apostille pečatu je uvijek naznačeno da se radi o ovjeri «Apostille» i naveden je datum 

05.10.1961. godine.  

 

            -    2. 3. Ostale zemlje 

Dokumenti ovjereni u državama, koje nisu obuhvaćene tačkama 2.1., 2.2. i 2.3. imaju pravnu važnost u 

BiH ukoliko su nadovjerene od strane Ministarstva vanjskih poslova države u kojoj su izdane i 

odgovarajuće institucije Bosne i Hercegovine (Ambasada BiH u toj zemlji ili Ministarstvo vanjskih 

poslova BiH). 

Izuzetak : Za Kanadu : nadovjeru može izvršiti i Ministarstvo vanjskih poslova Bosne i Hercegovine 

 
 

 

 

                  Prevod stranih dokumenata 
 

      Dokumenti stranih fizičkih i pravnih osoba moraju biti prevedeni na jedan od službenih jezika 

 u Bosni i  Hercegovini. Prevod vrše ovlašteni prevodioci ili druge ovlaštene institucije u Bosni i Hercegovini.  

Spisak osoba ili institucija koje su ovlaštene za prevođenje nalazI se kod nadležnih općinskih sudova. 
                   

 

 

 
 


